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1. INTRODUCCION

El Plan Estratégico de Gobierno (PEG) 2022-2026 se constituye partiendo del “Plan de Gobierno para
Refundar Honduras 2022-2026", que servird de herramienta de planificacion de mediano plazo para
avanzar en el cumplimiento de los objetivos de desarrollo de largo plazo, asi como en |a implementacién
de la Agenda Nacional 2030 para los Objetivos de Desarrollo Sostenible (AN ODS). Estos instrumentos de
planificacién reconocen la necesidad de refundar Honduras, partiendo de la premisa de que, si bien, la
estabilidad del entorno macroeconémico es un elemento relevante para generar desarrollo, esta debe ir
acompafiada de reformas estructurales en el sector pdblico y sus entidades de modo que permitan
optimizar los recursos financieros, humanos y de infraestructura con los que cuentan; por tanto, los
esfuerzos en proyectos o acciones de mejora continua, deben orientarse a generar valor y un mayor
impacto en los usuarios, procurando hacer efectiva la transparencia en los servicios que brinda el Estado y
combatir la corrupcién por medio de mecanismos especiales, convirtiendo al ciudadano en protagonista Vi
gestor de su interaccién con el Estado.

Es por lo anterior que la Secretaria de Ciencia, Tecnologfa e Innovacién (SENACIT) / Instituto Hondurefio de
Ciencia y Tecnologia (IHCIET!), tomando en consideracién los lineamientos brindados por la Secretaria de
Transparencia y Lucha Contra Ia Corrupcién (STLCC), la Oficina Nacional de Desarrolio Integral del Control
Interno (ONADICI) y a la Direccién General de Modernizacién Administrativa (DGMA), ha definido el
desarrollo de Manuales de Procedimientos para cada coordinacién y érea de trabajo de esta secretaria de
Estado.

Este instrumento de planificacién reconoce la necesidad de fortalecer Ja infraestructura cientifica Vi
tecnoldgica de Honduras, partiendo de la premisa de que, si bien, la creacién de un marco legal es un
elemento relevante para generar desarrollo, esta debe ir acompafiada de una asignacién adecuada de
recursos y la formacién de talento especializado. Por tanto, los esfuerzos en proyectos o acciones de mejora

medio de mecanismos especiales, convirtiendo a los investigadores y cientificos en protagonistas y gestores
de su interaccién con el Estado.

El objetivo de este documento es identificar los procesos principales de las Coordinaciones y dreas del

personal de SENACIT / IHCIETI, promoviendo un esquema de trabajo unificado y estandarizado para las
funciones de las 4reas.
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2. ANTECEDENTES

Marco Legal de Creacién

* Decreto Legislativo 131-1982, Constitucién de la Republica.

* Plan de Gobierno para Refundar Honduras. (2022-2026) Pagina 9 de 58

* Decreto No 276/2013. Ley para la promocién y el fomento del desarrolio cientifico,
tecnologico y la innovacion de Honduras

* Decreto Ejecutivo PCM-008-97, Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y
Competencias del Poder Ejecutivo,

* Decreto Legislativo No.14-2002, Ley Organica del Tribunal Superior de Cuentas.

* Decreto Ejecutivo No.26-2007, Ley de Creacion de la Oficina Nacional de Desarrollo Integral
del Control Interno de las Instituciones Publicas (ONADICI).

* Acuerdo Administrativo TSC No.02/2021, Marco Rector del Control Interno Institucional de

los Recursos Publicos (MARCI).

Decreto Legislativo No.146-86, Ley General de la Administracion Publica.

Decreto Legislativo No.152-87, Ley de Procedimiento Administrativo.

Decreto Ejecutivo No.225-2002, Ley de Simplificacién Administrativa,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento. Acuerdo SE-014-

2014,

* Decreto Legislativo No.263-2013, Ley para Optimizar la Administracién Publica, Mejorar los
Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en el Gobierno.

* Decreto Legislativo No. 286-2009, Ley para el Establecimiento de una Vision de Pais y la
Adopcion de un Plan de Nacién para Honduras.

¢ Decreto Legislativo No. 266-2013, Ley para Optimizar la Administracién Plblica, Mejorar los
Servicios a la Ciudadania y Fortalecimiento de la Transparencia en el Gobierno.

* Presupuesto General de Ingresos y Egresos de Ja Republica y sus Disposiciones Generales,
Ejercicio Fiscal 2024.

* Guias de Implementacion de las Normas de Control Interno Institucional /ONADICI /2018.
* Demés Leyes de Aplicacion General.

Mision

Somos la institucion que rectora e impulsa el desarrollo cientifico y tecnolégico del pais,
procurando que la ciencia sea un ejercicio emancipador, resguardando una conexion convergente
entre investigacion y aplicabilidad, garantizando que la ciencia e innovacion se realicen de forma
libre e incluyente, respetando el medio ambiente y orientadas a la refundacion de la sociedad.

Vision

Conducir a Honduras hacia la vanguardia del desarrollo de Ia ciencia, tecnologia e innovacion en
la region, garantizando a nuestra ciudadania un acceso amplio e incluyente, asi como el
reconocimiento y empoderamiento de nuestros saberes locales y ancestrales y el impulso de la
diversificacion y fortalecimiento de nuestro entramado productivo y formativo.
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Objetivos Estratégicos

Incrementar el Namero de Personas integradas en Ia generacion, gestién y transferencia de
conocimiento para el desarrolio tecnolégico y de innovacion, atendiendo las demandas productivas
y sociales.

Valores

Cooperacién
Respeto
Honradez
Tolerancia
Lealtad
Transparencia

Alcance o Ambito de Competencia

3. JUSTIFICACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Los presentes manuales de procedimientos se crean en relacion a la importancia de contar con

desde cada uno de los empleados de la SENACIT / IHCIETI, a su vez brindando una mejor
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4. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL
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SENACIT

IHCIET)|

Secretaria de Estado/
Uireccion Ejecutiva

Sublireccion

MSe. Ana Carolina Luna R.
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5. IDENTIFICACION DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

EIICDT, o Coordinacién de Fomento a |a Investigacion Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico, es una
entidad clave encargada de impulsar y coordinar las actividades relacionadas con la ciencia, la

¢Qué hace el ICDT?

Financiamiento de proyectos: El ICDT asigna recursos econémicos a proyectos de
investigacion que tienen el potencial de generar un impacto positivo en diversos sectores,
como la agricultura, la salud, la energia y el medio ambiente.

¢ Concursos y programas: Organiza concursos Y programas para incentivar la
participacion de investigadores, estudiantes Y empresas en actividades de investigacion y
desarrollo.

e Formacién de recursos humanos: Promueve la formacion de investigadores a través
de becas, cursos y programas de capacitacion, fortaleciendo asi el capital humano del
pais en ciencia y tecnologia.

e Vinculacién academia-empresa: Fomenta la colaboracion entre instituciones
académicas y empresas para transferir el conocimiento generado en las universidades al
sector productivo y asi impulsar la innovacién,

e Divulgacion cientifica: Difunde los resultados de las investigaciones a través de

publicaciones, eventos y otros medios, con el objetivo de generar conciencia sobre la

importancia de la ciencia y la tecnologia en la sociedad.
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6. IDENTIFICACION DE PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS

MATRIZ DE VALIDACION DE FUNCIONES Y PROCEDIMIENTOS

Para llevar a cabo la funcién de producir piezas, aparatos, artefactos y otros materiales
relacionados:

Funciones Sustantivas

Procedimientos a Incluir en el Manual
Fomento a la Ciencia y Tecnologia

Actividades de Fomento a la Ciencia y
Tecnologia

Investigacion y desarrolio tecnolégico Investigaciones de campo

Gestion ICDT Gestion Interna ICDT
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1. OBJETIVO DEL PROCESO

1.1 OBJETIVO GENERAL

Fomentar la investigacion cientifica: Estimular la generacion de nuevo conocimiento en areas
prioritarias para el desarrollo de Honduras.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Fortalecer el sistema nacional de ciencia y tecnologia: Mejorar la capacidad institucional yla
infraestructura para la investigacion.

Promover la vinculacién academia-empresa: Facilitar |a transferencia de tecnologia y la
creacion de empresas basadas en el conocimiento.

incrementar la participacion de la mujer en Ia ciencia: Reducir ia brecha de género en la
investigacion cientifica.

Divulgar los resultados de Ia investigacion: Hacer que los hallazgos cientificos sean accesibles
al publico en general y a los tomadores de decisiones.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO
NACIONAL

3. MARCO LEGAL

No. | Cédigo Documento

1 Decreto 276-2013 Ley de promocién y fomento del desarrolio cientifico,
tecnolégico y la innovacién.

4. POLITICAS Y LINEAMIENTOS

4.1 Transparencia y Accesibilidad

e Convocatoria abierta y publica: Las bases del concurso deben estar disponibles para
todos los interesados, asegurando la participacion de instituciones académicas, centros
de investigacion, empresas tecnol6gicas y emprendedores,

® Requisitos claros y precisos: Especificar claramente los criterios de elegibilidad, 1a
documentacién requerida y el proceso de evaluacién, para evitar cualquier tipo de
malentendido.

e Plataforma en linea: Facilitar [a inscripcion y Ia presentacién de propuestas a través de
una plataforma en linea accesible, que permita una evaluacién mas eficiente.



SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION | :
7 HCET! LA
COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y
DESARROLLO TECNOLOGICO
PR-ICDT-001
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ICDT
Versién 1.0 Fecha: 23 de ABRIL, 2025 17 de 51

4.2 Evaluacion y Seleccion Basada en Méritos

e (Criterios de evaluacién objetivos: Definir pardmetros claros como innovacion, impacto,
viabilidad técnica, sostenibilidad financiera, alineacién con politicas nacionales de ciencia
y tecnologia, y potencial de transferencia tecnolégica.

e Comités de evaluacion plurales y especializados: Incluir expertos reconocidos en
diversas areas cientificas y tecnolégicas, asi como representantes de la industria y la
sociedad civil, asegurando una visién multidisciplinaria y plural.

® Proceso de seleccidn anénimo: Garantizar que la evaluacién de proyectos sea ciega y
que los evaluadores no conozcan la identidad de los proponentes, para evitar $esgos.

4.3 Enfoque Estratégico y Priorizacién

e Areas prioritarias: Definir areas clave de desarrollo segln las necesidades del pais o
region, como salud, energias renovables, agroindustria, tecnologias de la informacion, o
medio ambiente. Esto permitira alinear los proyectos con los objetivos de desarrollo
nacional.

® Balance entre innovacion y resultados: Fomentar tanto la investigacion basica como la
aplicada, priorizando aquellas propuestas con un alto potencial de transferencia
tecnoldgica y aplicabilidad directa en sectores productivos.

4.4. Financiamiento Escalonado

e Diversificacion de montos de financiamiento: Establecer diferentes categorias de
financiamiento dependiendo de Ia madurez del proyecto (por ejemplo, etapas de
investigacién basica, prototipado, validacién de mercado o implementacién industrial).

e Financiamiento parcial y etapas: Ofrecer financiamiento escalonado basado en el

cumplimiento de hitos especificos para asegurar que los proyectos avancen conforme a
lo previsto y generen resultados concretos.

4.5 Fortalecimiento de Capacidades

® Programas de mentoria y capacitacion: Incluir en el proceso la posibilidad de mentorias
por parte de expertos, tanto en gestion de proyectos como en aspectos técnicos, para
aumentar las probabilidades de éxito de los proyectos,

® Asociacién con sectores privados y académicos: Promover alianzas estratégicas entre los
Proponentes y entidades privadas, universidades, u organismos internacionales para
generar sinergias y cofinanciamiento.
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4.6 Seguimiento y Evaluacion del Impacto

Monitoreo continuo: Implementar un sistema de monitoreo para evaluar el avance de los
proyectos financiados. Se deben solicitar informes periddicos y realizar visitas técnicas
para verificar el uso adecuado de los fondos.

Evaluacion de impacto post-proyecto: Desarrollar métricas para medir el impacto a
mediano y largo plazo de los proyectos financiados, como la generacion de nuevas
patentes, publicaciones cientificas, creacion de empleos o impacto econémico directo.

4.7 Promocién de la Diversidad e Inclusion

Equidad de género y participacion inclusiva: Establecer mecanismos que promuevan la
participacidn de mujeres, grupos indigenas, comunidades rurales y otros sectores
subrepresentados en ciencia y tecnologia.

Descentralizacién: Garantizar que las convocatorias lleguen a regiones apartadas,

incentivando la participacion de cientificos e innovadores fuera de los principales centros
urbanos.

4.8 Flexibilidad e Innovacién en el Proceso

Adaptacién a nuevas tendencias: Mantener una flexibilidad en los procesos de seleccién
y evaluacion para incorporar nuevas metodologias, como la co-creacion, y adaptarse a
los cambios réapidos del entorno tecnoldgico y cientifico.

Pilotos y pruebas de conceptos: Financiar pequenas pruebas piloto para validar ideas

antes de otorgar el financiamiento total, reduciendo riesgos y optimizando el uso de los
recursos. ‘

4.9 Difusion de Resultados

Transparencia en la asignacion de fondos: Publicar los resultados de los concursos,
explicando de manera transparente cémo Yy por qué fueron seleccionados los proyectos
ganadores.

Difusién de conocimientos: Exigir a los beneficiarios la publicacion o difusiéon de los
resultados de sus investigaciones en revistas cientificas o medios abiertos para
garantizar el acceso al conocimiento generado.
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4.10 Politicas de Propiedad Intelectual

® Proteccion de la innovacion: Establecer lineamientos claros sobre la propiedad intelectual
de los proyectos financiados, garantizando que los proponentes retengan derechos sobre

sus invenciones, pero fomentando la transferencia de tecnologia al sector productivo o
publico.

Estos lineamientos son un marco inicial que puede adaptarse a las necesidades especificas del
pais o region, con el fin de fomentar un entorno de innovacién, competencia justa y apoyo
estratégico para el desarrollo de la ciencia y la tecnologia
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5. RESPONSABLES DE PROCEDIMIENTO

Area
Direccion Ejecutiva

ICDT
Legal

Comunicaciones

ICDT

ICDT

ICDT

ICDT

RRHH

Gerencia administrativa

ICDT
ICDT

ICDT/BIENES NACIONALES

ICDT
ICDT

Puesto de trabajo
Director ejecutivo

Comité interno
Asesor juridico

Jefe de comunicaciones

Coordinador de ICDT
Coordinador de ICDT
Comité interno

comité interno

Jefe de recursos Humanos
Gerente administrativo

Coordinador de ICDT
Comité interno

Coordinador de ICDT/ Jefe de
bienes nacionales
Coordinador de ICDT

Comité interno

En el cuadro N.X se muestran las responsabilidades

6. INSUMOS DE PROCEDIMIENTO

En el cuadro N.X identificamos el insumo

C
\P‘
HONDURAS

ICDT

20 de 51

Responsabilidad

Crear el comité interno para
concurso

crear bases y convocatoria
Evaluacion y dictamen legal
de las bases y convocatoria
Lanzamiento de las bases y
convocatoria

Recepcion de propuestas
Cierre de convocatoria
Evaluacion de propuestas
Notificar a los ganadores
Contratacion de consultorias
Ejecucién de fondos de
concurso

Cierre del concurso

Recibir informes finales de
ganadores de concurso
Recepcién de productos de
consultorias (equipo)

Crear constancias de finiquito
Informe final y cierre

utilizado en el procedimiento.

Cadigo Insumos - Lugar de guarda Tiempo de guarda
MM-DE-001 Memorando de Archivo DE 1 afio

creacion de comite
DL-DAL-001 Dictamen legal de las Archivo Legal 1 afio

bases
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7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo
BC-ICDT-CI-001

AT-ICDT-CI-002
MM-ICDT-001
AT-ICDT-CI-003
MM-ICDT-002
MM-ICDT-003
AT-ICDT-CI-004
AT-ICDT-CI-005
MM-ICDT-004

IF-ICDT-CI-001

Insumos Lugar de guarda Tiempo de guarda
Documento oficial de Archivo ICDT 1 afio
bases y convocatoria

Acta de recepcién de Archivo ICDT 1 afio
propuestas

Cierre de Archivo ICDT 1 afio
convocatoria

Acta de evaluacién de Archivo ICDT 1 afio
propuestas

Solicitud de Archivo ICDT 1 afio
contratacion de

consultorias a RRHH

Cierre de concursos  Archivo ICDT 1 aio
Acta de recepcion de Archivo ICDT 1 afio
informes finales

Acta de recepcion de Archivo ICDT 1 afio
productos

Constancias de Archivo ICDT 1 afio
finiquito

Informe de cierre de Archivo ICDT 1 afio
proyecto

8. GLOSARIO DE TERMINOS

Cl: Comité interno

ICDT: Investigacion cientffica y desarrollo tecnolégico

AT: Acta

Finiquito: Es un documento la Gltima némina en el que se incluyen las deudas pendientes que la
empresa tiene con el trabajador
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9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

MATRIZ DE ACTIVIDADES, RESPONSABLES Y FORMULARIOS
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No  Etapas del
proceso

1 Crear comite
interno

2 Elaborar
BASES

3 Evaluarias
bases

4 Lanzar
Concurso

5 Recepcionar
propuestas

6 Cerrarla
convacatoria

SECRETARIA NACIONAL DE CIENCIA, TECNOLOGIAE

INNOVACION

COORDINACION DE INVESTIGACION CIENTIFICA Y
DESARROLLO TECNOLOGICO

Objetivo de la
Etapa

Crear un
comité
acorde 3 las
necesidades

Y
capacidades

Elaborar
documentos
BASE oara
el concurso

Que las
bases
tengan
fundamento
legal

Lanzamiento
en medios
oficiales, en
la gaceta y
Honducompr
as
Recepcionar
todas y cada
una de las
propuestas
en ele
tiempo
establecido

publicar ei
cierre de Ja
convocatoria
para evitar
recibir
propuestas
fuera de
tiempo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Fecha: 23 de ABRIL, 2025

Insumo

MM-DE-
001

Bases de
anos
anteriore
s

Bases
elaborad
as

Bases

Actividad

Creacibnde 2 dias
comité
interno para

concurso

Creacién de
bases y
convocatori
a del
Concurso

3 dias

Evaluacién 2 dias
y dictamen

por parte

del

departamen

to Legal, de

las bases

del

concurso

Lanzamient 1 dia
0 de
Convocatori

aFCC

Recepcion 30

de dias
propuestas
Cierredela 1 dia
convocatori

a

Tiempo

Responsable

Direccion
ejecutiva

Comite

Departamento
legal

Comunicacion
es

ICDT

MM-ICDT-
001

('Jl
HONDURAS 4

ICDT
23 de 51
Producto Envio a;
Comite delegado
interno s
BC-ICDT- Legal,
CI-001 Direccion
ejecutiva
DL-DAL-  Comite
001 interno
Publicacion todo
publico
AT-ICDT- Comite
Cl-002
Comite
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7  Evaluar
propuetas

8 Cerrarel
concurso

9 Notificacione
s de
ganadores

1 Contratacion

0 es

1 Ejecutar
1 fondos
1 Cerrar

2 concurso

1 informes

3 finales

1  Finiquito

1 Cerra el

§ concurso
completado
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hacer una propuest
evaluacion as
técnica de recibidas
cada

propuesta

Cerrar el

concurso

luego de

tener

ganadores

Notificar a
todos los
ganadores
del concurso

Contratar a
los
ganadores
via
consultoria

Ejecucién Monto
presupuestar disponibl
ia para el e
concurso

Cerrar el
concurso
luego de
tener
ganadores

recibir
informe s
finales

Informe

establecer Producto
un finiquito se

para cada informes
consuitor

Cerra el
CONCUrso
completado
en todas sus
fases

Finiquitos

Evaluacion
de
propuestas

Cierre del
CONcurso
FCC

Notificacion
de
ganadores

Contratacio
n de
consultorias

Ejecucion
de fondos
para

concurso

Cierre del
Concurso

Recepcion
de Informe
finai

Constancia
de finiquito

Cierre del
concurso e
informe final

7 dias

1 dia

3 dias

3 dias

3 dias

1 dia

3 dias

7 dias

IF-
ICD
T-CI-
001

AT-ICDT-
Cl-003

MM-ICDT-
003

Correo
electronico

MM-ICDT-
002
TDR

Fo1

MM-ICDT-
003

AT-ICDT-
Cl-004

MM-ICDT-
004

3 dias

g

HONDURAS

ICDT
24 de 51

Comite Direccion
Ejecutiva

Comite

ICDT Ganador
es

RRHH

Grecia

Administrati

va

Comite

Comite

Comite

Comite Direccion
Ejecituva
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10. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

En la ||ustracnon se presenta eI diagrama de qu;o de Ia transferencna de conOC|m|entos
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11. GESTION DEL RIESGO

MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS DEL
PROCEDIMIENTO
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PLAN DE GESTION DE LOS RIESGOS
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A —— e e T B [ e e —_— == -5 e
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12. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO

MATRIZ DE VERIFICACION DE INCLUSION DE ELEMENTOS TRANSVERSALES

ESTRATEGICOS

Denominacion del Proceso: Disefio y prototipado de objetos

Preguntas de verificacion

Si

No

Respuestas de Verificacion

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas de (actividades)
orientadas al Control Interno y
anticorrupciéon?

Toda documentacién se somete a
dictamenes legales y revision de Ia
MAE

¢La descripcién del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a Descentralizacion?

Se crea un comite interno para cada
proceso

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a la Participacion
Ciudadana?

Se crea un comite interno con
participacion de cada departamento de
la institucion

¢La descripcién del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas a la Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica?

Todas las bases sel concurso se
publican en diferentes medios

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas (actividades)
orientadas al Archivo Documental?

Cada proceso lleva un

acta/memorando que se guarda en
archivo

¢La descripcion del proceso incluye
medidas concretas de PE|
institucional.

Orientadas a la planificacion operativa
anual
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15. CONTROL DE CAMBIOS AL PROCEDIMIENTO

HISTORIAL DE CAMBIOS DE PROCEDIMIENTO
En el cuadro N.X se declaran los cambios realizados en el procedimiento.

Fect Versién Autor Descripcién del Cambio Auterizade por:

o SRR N wl’-
Cargo Area cambio Cargo Firma
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1. OBJETIVO DEL PROCESOQ

1.1 OBJETIVO GENERAL:

Desarrollar e implementar un programa integral de conservacién e investigacidn en la Biosfera y Ciudad
Blanca, que promueva la proteccién y sostenibilidad del patrimonio natural y cultural, fomentando la
participacion activa de la comunidad cientifica, las comunidades locales y organizaciones internacionales.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS:

® Generar sinergias entre la comunidad cientffica nacional e internacional, la sociedad civil v
organismos de cooperacién internacional para optimizar recursos y conocimientos en la
conservacién y gestion de la biosfera.

® Establecer un sistema de evaluacién periddica y transparente de las actividades del Programa
CIBIOSFERA, garantizando la participacion de diversas partes interesadas y la rendicién de cuentas.

® Articular y coordinar las teméticas del Programa CiBIOSFERA, promoviendo Ia integralidad vy
complementariedad en la toma de decisiones relacionadas con la conservacién y el uso sostenible
de los recursos naturales y culturales.

® |dentificary priorizar lineas de Investigacion y conservacién de manera consensuada y participativa,

asegurando que las intervenciones futuras respondan a las necesidades y conocimientos de las
comunidades locales y expertos.

® Desarrollar programas de educacién y sensibilizacién sobre la importancia de la conservacion del

patrimonio natural y cultural, involucrando a las comunidades locales y fomentando su
participacion activa en el programa.

® Colaborar en la formulacién de politicas publicas que apoyen la conservacion de la biosfera y el

patrimonio cultural, asegurando su alineacién con los objetivos del programa vy las necesidades
locales.

2. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

El Programa de Conservacidn e Investigacién de la Biosfera y Ciudad Blanca (CIBIOSFERA) abarca la totalidad
de la Biosfera del rio Platano ¥ sus alrededores, enfocdndose en la conservacién de diversos ecosistemas,
como bosques tropicales y humedales, asi como en la proteccidn del patrimonio cultural y las tradiciones
locales. El programa promueve la participacion activa de las comunidades en todas las etapas, asegurando
que sus conocimientos y necesidades sean considerados. A través de estudios interdisciplinarios y alianzas
estratégicas con instituciones nacionales e internacionales, se buscard empoderar a las comunidades
mediante capacitacién, mientras se establecen mecanismos de monitoreo y evaluacién para medir el
impacto de las acciones implementadas Yy garantizar la sostenibilidad del entorno.

3. MARCO LEGAL
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El cuadro N.1 contiene el marco legal al que se apega este documento:

No.

Cédigo

Documento

1

Decreto 276-2013

Ley de promocién y fomento del desarrolio cientifico,
tecnoldgico y la innovacion.

4. POLITICAS Y LINEAMIENTOS

Politicas

1.

3.

Conservacion y Sostenibilidad, promover la investigacion que priorice la conservacion de
la biodiversidad y la sostenibilidad de los recursos naturales.

2. FEtica y Respeto Cultural, asegurar el respeto por las culturas locales y sus tradiciones,
integrando sus saberes en los procesos de investigacion.

Transparencia y Rendicién de Cuentas: garantizar la transparencia en la gestién del
programa y en la difusion de resultados, fomentando ia rendicion de cuentas ante las

comunidades y partes interesadas.

Interdisciplinariedad; fomentar enfoques interdisciplinarios que integren diversas areas del
conocimiento para abordar los retos ambientales de manera integral.

Colaboracion; establecer alianzas con instituciones académicas, ONGs y organismos
internacionales para maximizar recursos y conocimientos.

Lineamientos

1.

2.

Participacion Comunitaria; involucrar a las comunidades locales en el disefio, ejecucion y
evaluacion de proyectos de investigacion, asegurando su voz en la toma de decisiones.
Monitoreo de Impactos; implementar programas de monitoreo que evalden los impactos
de las actividades de investigacién en los ecosistemas y en las comunidades.

Educacion y Sensibilizacién; desarrollar iniciativas de educacién ambiental dirigidas a las
comunidades locales para fomentar la comprension y el apoyo a los objetivos del

programa.

Proteccién de Datos y Conocimientos; respetar y proteger los conocimientos tradicionales
y los datos sensibles de las comunidades, asegurando su consentimiento para cualquier

Uso,

Prioridades de Investigacion: definir lineas de investigacion prioritarias que respondan a
las necesidades locales y a los desafios ambientales identificados en la biosfera,
Difusién de Resultados; comunicar los hallazgos de la investigacion de manera accesible
y comprensible para las comunidades y el pablico en general.
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5. RESPONSABLES DE PROCEDIMIENTO

Area Puesto de trabajo Responsabilidad

Creacion de propuesta técnica de
ICDT Arqueologo, Biologo. . € . prop
investigacién

ICDT Coordinador de ICDT Aprobacién de la propuesta
Solicitud de vidtico inist
ICDT Coordinador de [CDT olici u e viaticos y suministros
para Gira.
ICDT Arqueologo, Biologo. Realizacion de la gira
ICDT Argueologo, Biologo. Levantamiento de datos
ICDT . Realizacion de informe de gira y
Arqueologo, Biologo.
A 8° & tabulacién de datos obtenidos.
ICDT Coordinador de ICDT Aprobacion del informe
ICDT ) Elaboracién de boletines informativos
Arqueologo, Biologo.
PR Slalog de CIBIOSFERA/Ciudad blanca
ICDT Aprobacién de los boletines

Arqueologo, Biologo.
g € 5 informativos.

ICDT Envio de los boletines al depto de
Arqueologo, Biologo. comunicaciones para Divulgacién
cientifica
ICDT Publicacién de Boletines

Coordinador de ICDT

informativos.

6. INSUMOS DE PROCEDIMIENTO

Cédigo Insumos Lugar de guarda Tiempo de guarda
N/A Propuesta técnica Archivo ICDT Anual
N/A Desarrolio de Archivo ICDT Anual
Materiales de
Divulgacién Cientifica
N/A Organizacién de Archivo ICDT Anual
Mesas
Interinstitucionales
N/A Realizacién de Mesas Archivo ICDT Anual
Interinstitucionales
N/A Difusién Cientifica en Archivo ICDT Anual

Eventos
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Anual

Anual

7. PRODUCTOS O RESULTADOS DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo Productos Lugar de guarda
N/A Propuesta técnica de Archivo ICDT
investigacion
N/A Folletos, Carteles y Archivo ICDT
otros.

N/A Agenda y Actas de Archivo ICDT
Reunién, Ayudas
memoria.

N/A Reporte de Archivo ICDT
conclusiones

N/A Presentaciones y Archivo ICDT
resumenes ejecutivos

N/A Articulos o boletines Archivo ICDT
informativos

N/A Informe de impacto de  Archivo ICDT
la divulgacién.

8. GLOSARIO DE TERMINOS

Tiempo de guarda
Anual

Anual

Anual

Anual
Anual
Anual

Anual

® Propuesta Técnica de Investigacién:
objetivos, metodologia, cronograma y re
a cabo un estudio cientifico.

Documento que describe los
cursos necesarios para llevar

e Aprobacion de la Propuesta: Proces

0 mediante el cual se evalliay se

da luz verde a la propuesta técnica de investigacién por parte de un

comité o autoridad competente.
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Solicitud de Viaticos y Suministros para Gira: Documento formal

que se presenta para solicitar fondos y materiales necesarios para
llevar a cabo una gira de investigacion.

Realizacién de la Gira: Ejecucién de actividades de investigacién en
campo, donde se recolectan datos y se llevan a cabo observaciones.

Levantamiento de Datos: Proceso de recoleccién y registro de
informacion relevante durante la gira de investigacion.

Informe de Gira: Documento que resume las actividades realizadas,
los hallazgos y el analisis de datos obtenidos durante la gira.

Tabulaciéon de Datos: Método de organizacion y presentacion de los
datos recolectados en formatos comprensibles, como tablas o graficos,
para facilitar su analisis.

Aprobacién del Informe: Evaluacién y validacion del informe de gira
por parte de las autoridades o comités pertinentes antes de su difusion.

Boletines Informativos de CIBIOSFERA/Ciudad Blanca:
Documentos breves que comunican resultados, avances o informacién
relevante de la investigacion a un publico especifico.

Aprobacién de los Boletines Informativos: Proceso de revisién y
autorizacién de los boletines informativos antes de su distribucion.

Envio de Boletines al Departamento de Comunicaciones: Proceso
mediante el cual los boletines aprobados se envian al area responsable
de la divulgacioén cientifica.

Publicacién de Boletines Informativos: Difusion de los boletines a
través de los canales adecuados para alcanzar al publico objetivo y
promover la informacién cientifica.
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9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

91. Creacion de propuesta técnica de investigacion

En esta fase inicial, se elabora un documento que contiene el planteamiento del problema de

investigacion, los objetivos, la metodologia, el cronograma y los recursos necesarios para llevar a
cabo la investigacion.

9.2. Aprobacion de la propuesta

La propuesta técnica es sometida a evaluacion por parte de un comité o autoridad correspondiente
para su revision. En esta etapa se asegura que el proyecto cumpla con los requisitos cientificos,
éticos y financieros establecidos. Si |a propuesta es aprobada, se procede a las siguientes fases
del proyecto.

9.3. Solicitud de viaticos y suministros para Gira

Se realiza una solicitud formal para obtener los recursos econémicos y materiales necesarios para
llevar a cabo la gira de investigacion. Esto incluye los costos de transporte, hospedaije,

alimentacion y suministros (equipos, materiales de campo, etc.) que seran utilizados durante el
levantamiento de datos.

9.4. Realizacion de la gira

La gira consiste en una salida de campo donde se recogen los datos necesarios para el estudio.
El equipo de investigacién se desplaza a las areas seleccionadas para aplicar las técnicas de

muestreo o investigacién previamente planificadas, siguiendo el cronograma establecido en la
propuesta.

9.5. Levantamiento de datos

Durante

9.6. Realizacion de informe de gira y tabulacién de datos obtenidos

Al regresar de la gira, se elabora un informe que detalla las actividades realizadas, los lugares
visitados y las condiciones encontradas durante la gira. Los datos recolectados Se organizan,
tabulan y presentan de manera clara, para facilitar su analisis y la generacion de resultados
preliminares.

9.7. Aprobacién del informe
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Elinforme de gira es sometido a revisién por parte de las autoridades o el comité correspondiente.
Se revisan los datos recolectados, la metodologia utilizada y los resultados obtenidos para
asegurar que cumplan con los estandares cientificos. Tras la revision, el informe puede ser
aprobado o requerir modificaciones

8. Elaboracion de boletines informativos de CIBIOSFERA/Ciudad Blanca

Una vez aprobados los resultados, se redactan boletines informativos para comunicar los
hallazgos mas relevantes de |a investigacion. Estos boletines deben ser claros y accesibles tanto
para el publico especializado como general, con un enfoque en la divulgacion de los avances.

9. Aprobacion de los boletines informativos

Los boletines informativos, una vez redactados, son sometidos a un proceso de revision por parte
de un comité o equipo especializado en divulgacion cientifica. Este equipo se encarga de verificar
la exactitud de los datos, la claridad del lenguaje y la adecuacion del contenido al publico objetivo.
Ademas, se revisa que los boletines cumplan con los estandares de calidad y los criterios
editoriales establecidos antes de proceder a su aprobacion final para su difusion.

10. Envio de los boletines al Departamento de Comunicaciones para
Divulgacién Cientifica

Unavez aprobados los boletines, se envian al Departamento de Comunicaciones encargado
de la divulgacién cientifica. Este departamento tiene la responsabilidad de distribuir los
boletines a los medios de comunicacion, sitios web o redes sociales, y de asegurar que
lleguen al publico.

11. Publicacion de Boletines informativos

Finalmente, los boletines se publican y distribuyen oficialmente, haciendo accesibles los resultados
de la investigacién a la comunidad cientifica, instituciones voluntarias y al publico en general. Esto

puede incluir la publicacién en sitios web, redes sociales, revistas cientificas o presentaciones
publicas.
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10. MATRIZ DE ACTIVIDADES, RESPONSABLES Y FORMULARIOS

de impacto

No.| Etapas del Proceso | Obietivo de la Ftapa | Insumo Actividad | Tiempo | Responsable Producto Envio &
Propuesta  |Elsboracion de 2 |CBIOSFERACkda|  Propuestatecnica de ’
lectica  [Propuesta Técica  |semanas| o Blgnca hvestigacian Coanmcon eY
Desarmoty
de CBIOSFERACiuda
Waterigles  (Desarrolo de Malerisks| 2 | d Blancy fEqupo Departamento de

Oesarrolare  |de d¢ Divulgacion Semangs g Conunicaciones
iplemenlgrun  (Divulgaciin comunicaciones
programa integral de |Cientifica Folletas, carteles, yctros mate
consenvaciine  [Urganzace )
vestigacignenly |0 de Mesas|Organizacen de Mesas| 2 [CBIOSFERA/Cida : e
Bisferay Ciudad [ Mermsttucio nlernsthucknas  |semanss| 4 Biancs Al ks de s comfracin COF
Blanca, qe pomuess (SR o t—— _ :
o i proteccion Resizaciin dellesas | . (CBIOSFERA/Cuda hsftuciones
y |[esbgscin centica sostenitidad de s eicinaes | 1% | gy | edecomchsones partcpantes
ki airimonia naturaly |Ditusion
c&?lufal — ndoyla i o1 Oifusion Cientfica en . CBIOSFERA/Ciuda| Presentacines y resdmenes |Coordiacion K0T
ouicpacn aciv de [Everis Eventos 4 Blanca ejecutivos ¥ publco general
i comunidad cienfifica, | |
et ::bwn Pulccin CBOSFERAGs
locales - ! inacion 10T
nrqanizado!;es Resutados |Resubados Cientificos L d Blanca Cooacen £
nternacangles. Centcrs Aticulos o bltines informatiy
Sequimiento o .
. | Sequimenloy 2 |CBIOSFERA/Cuda|  hforme d2 impacio de b -
i Evaliacion de Ipaclo |semanas| 4 Blanca dvulgacin A
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11. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
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13. ELEMENTOS TRANSVERSALES DEL PROCEDIMIENTO

MATRIZ DE VERIFICACION DE INCLUSION DE ELEMENTOS TRANSVERSALES

ESTRATEGICOS

Denominacién del Proceso: Disefio y prototipado de objetos

Preguntas de verificacion

Si

No

Respuestas de Verificacion

¢ La descripcién del proceso
incluye medidas concretas de
(actividades) orientadas al
Control Interno y anticorrupcion?

Los procesos de investigacion cientifica suelen
manejar recursos econémicos y materiales que
deben ser gestionados de manera eficiente y
transparente. Por lo tanto, es necesario
implementar controles internos que permitan
auditar y supervisar el correcto uso de los fondos,
evitando fraudes y actos de corrupcién. Las
actividades como auditorias internas, monitoreo
de recursos y cumplimiento de normativas son
esenciales en este tipo de procesos.

¢La descripcion del proceso
incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a
Descentralizacion?

La descentralizacion permite una mayor inclusién
de diversas regiones o sectores en el proceso de
investigacion. Esto puede incluir la colaboracion
con universidades, centros de investigacion u
organizaciones locales en diferentes areas
geogréficas. La descentralizacion es crucial para
que la investigacion no se concentre Unicamente
en las instituciones centrales y promueve una
distribucion mas equitativa de recursos y
responsabilidades, lo cual mejora la efectividad del
proceso.

¢La descripcion del proceso
incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la
Participacién Ciudadana?

Todas las investigaciones cientificas requieren
directamente la participacién ciudadana. Sin
embargo, si el tema de la investigacioén tiene un
impacto en la sociedad o involucra a comunidades
locales (por ejemplo, estudios ambientales, de
salud publica, etc.), incluir la participacion
ciudadana puede ser crucial para recoger datos
relevantes y garantizar que los resultados tengan
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un impacto positivo. Si el proceso no tiene un
enfoque social directo, la participacion ciudadana
puede no ser relevante.

¢,La descripcién del proceso
incluye medidas concretas
(actividades) orientadas a la
Transparencia y Acceso ala
Informacion Publica?

La transparencia es un principio esencial en la
investigacion cientifica, especialmente cuando el
proyecto es financiado con fondos publicos o
afecta a la sociedad. Las actividades deben incluir
la publicacion de los resultados, el acceso a los
datos recolectados y la comunicacidon de los
avances del proyecto para que la ciudadania y
otros actores interesados puedan conocer los
resultados de las investigaciones. Esto garantiza
el acceso libre y equitativo a la informacién
generada.

¢La descripcién del proceso
incluye medidas concretas
(actividades) orientadas al
Archivo Documental?

El archivo documental es fundamental en la
investigacion cientifica, ya que asegura la
preservacion y disponibilidad de todos los
documentos relacionados con el proyecto
(informes, resultados, datos brutos, etc.). Un
proceso bien estructurado debe contar con
sistemas adecuados de archivo que faciliten el
almacenamiento y recuperacion de informacion,
tanto para futuras auditorias como para el andlisis
posterior y la verificacién de los datos. Ademas,
garantiza la transparencia y la rendicion de
cuentas.

¢ La descripcién del proceso
incluye medidas concretas de
PEI Institucional.

El Plan Estratégico Institucional (PEIl) establece
objetivos clave que guian el trabajo de una
institucion. En este caso, el proceso de
investigacién cientifica debe estar alineado con
estos indicadores, ya que contribuye al
cumplimiento de los objetivos institucionales mas
amplios, como la mejora de la calidad de la
investigacion, el uso eficiente de los recursos y el
impacto social. Las actividades y resultados del
proceso deben contribuir a lograr las metas del
PEIl, lo que refuerza la cohesién y direccion
estrategica de la institucion.
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